Elektronische Angebotsabgabe (eVergabe) LWL

Hinweise + Anleitung Fir die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

Diese Ausschreibung findet im Rahmen der eVergabe statt,
d. h. die Abgabe eines Angebotes ist ausschlieBlich in elektronischer Form mit Hilfe der Softwareanwen-
dung Al-Bietercockpit méglich.

Das Al-Bietercockpit
steht auf der LWL-Vergabeplattform kostenlos zur Verfiigung. Fir die Nutzung dieser Anwendung muss
auf Ihrem PC Java-Runtime installiert sein.

Fur die Bearbeitung der Ausschreibungsunterlagen im Al-Bietercockpit bzw. fir die Abgabe eines Angebo-
tes mussen Sie Teilnehmer der Ausschreibung sein.

Teilnehmer der Ausschreibung
werden Sie, indem Sie sich

1. mitIhren LogIn-Daten (Benutzername und Kennwort) auf der LWL-Vergabeplattform anmelden,
2. die gewinschte Ausschreibung auswahlen und
3. auf der dann folgenden Seite ,Bekanntmachung” den Punkt ,An Ausschreibung teilnehmen” wahlen.

Sind Sie erstmalig auf der LWL-Vergabeplattform und Ihnen stehen somit keine LogIn-Daten zur Verfi-
gung, mussen Sie sich zunachst registrieren.
Im Anschluss fiihren Sie die o. g. 3 Schritte durch, um Teilnehmer der Ausschreibung zu werden.

ACHTUNG!

Die Registrierung auf der LWL-Vergabeplattform beinhaltet nicht automatisch die Teilnahme an einer Aus-
schreibung. Um Teilnehmer einer Ausschreibung zu werden, mussen Sie immer die o. g. 3 Schritte durch-
flhren.

Bei vergessenen LogIn-Daten => siehe unten den Punkt ,Zugangsdaten”
Die Kommunikation
zwischen der Vergabestelle und den Unternehmen erfolgt elektronisch (Uber die Vergabeplattform bzw.

das Al-Bietercockpit).

Bitte sorgen Sie dafir, dass die bei Ihrer Plattform-Registrierung hinterlegte E-Mail Adresse aktuell ist, da-
mit Sie Uber Neuigkeiten zu diesem Ausschreibungsverfahren informiert werden kdnnen.

Eine automatische Benachrichtigung erfolgt nur dann, wenn Sie Teilnehmer der Ausschreibung sind.

Sollten Sie die Ausschreibungsunterlagen ohne Teilnahme am Verfahren von der Vergabeplattform herun-
tergeladen haben, unterliegen Sie der sogenannten ,Holschuld”. D. h. Sie sind verpflichtet, sich selbst tber
Neuigkeiten zu diesem Ausschreibungsverfahren auf der Vergabeplattform zu informieren.
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Elektronische Angebotsabgabe (eVergabe) LWL

Hinweise + Anleitung Fir die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

Die einfache Signatur gem. § 126b BGB

ist fir die elektronische Angebotsabgabe ausreichend. D. h. mit der Eintragung des Namens der abgeben-
den Person am Ende des Vordrucks ,Angebotsschreiben.aiform” gilt das Angebot als unterschrieben.
Andere Signaturen / Siegel finden keine Anwendung.

Eine rechtzeitige elektronische Angebotsabgabe ist empfehlenswert!
Planen Sie die Abgabe Ihres eAngebotes zeitlich so, dass Ihnen ggfs. bei Problemen noch rechtzeitig (= bis
zum Ablauf der Angebotsfrist) geholfen werden kann.

Vergessene Zugangsdaten (Benutzerkennung, Kennwort)
kénnen Sie Uber die E-Mail Adresse ausschreibungen@IWI.or(_;i'{iJ anfordern. Bitte fligen Sie der Nachricht

Ihre Kontaktdaten (Firmenname, Adresse, Telefonnummer etc.) bei.

Bitte vermeiden Sie eine Doppelregistrierung!

Nutzen Sie die Testausschreibung

auf der LWL-Vergabeplattform, um sich mit dem Al-Bietercockpit und der elektronischen Angebotsabgabe
vorab vertraut zu machen.

Fur den Test Ihrer technischen Voraussetzungen geben Sie ein eAngebot ab!

Technische Probleme
auf Seiten des Teilnehmers/Bieters konnen auftreten, wenn

1. die Anwendung Java auf dem PC vor Ort nicht installiert oder blockiert ist

2. Firewall, Proxyserver, Internetsecurity o. . vor Ort den Aufruf des elektronischen Postfaches des LWL
(= Governikus) blockieren

3. der Proxyserver im Al-Bietercockpit nicht eingerichtet wurde.

Den Punkt 2 kénnen Sie wie folgt kontrollieren:

a) Rufen Sie im Internetbrowser die nachstehende Seite auf:
http://im-govl.dataclearing-nrw.de:8080/0sci-manager-entry/externalentry\~

&

b) Das elektronische Postfach des LWL wird nicht blockiert, wenn Sie folgenden Satz lesen kdnnen:
I dont't speak GET - Send POST to URL - -

c) Erscheint der o. g. Satz nicht, liegt ein lokales Problem vor (Firewall, Proxyserver, Internetsecurity 0.a.),
dass Ihre IT vor Ort I6sen muss.
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Elektronische Angebotsabgabe (eVergabe)
Hinweise + Anleitung

LWL

Fur die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

Den Punkt 3 — ,Proxyserver im Al-Bietercockpit” richten Sie wie folgt ein:

a)
b)
0
d)
e)

f)

Starten Sie das Al-Bietercockpit

Wahlen Sie in der Menileiste links den Punkt ,Einstellungen”

Klicken Sie oben auf den Reiter ,Allgemein” und

wahlen nun den Balken ,Proxyserver Konfiguration” aus

Aktivieren Sie den Punkt ,Direkte Verbindung zum Internet”

und klicken anschlieBend auf ,Speichern”.

fi:] Al BIETERCOCKPIT 8

= | =

Py

l Datei Bearbeiten

Info

56

Suche &
Teilnahme

\ﬁ b
g :-._;'_! /

Nachrichten

Ausschreibungen

E

Archiv

.

Leistungs-
verzeichnisse

Einstellungen

l%I’lattﬂ:hrmen | 3@ Aligemein C)|

‘ & Allgemeine Einstellungen

@ Proxyserver Konfiguration d )

Prowy fiir den Zugriff auf das Internet konfigurieren
(%) Direkte Verbindung zum Internet e)

() Proxy-Einstellung automatisch erkennen

() Manuelle Proxy-Konfiguration

[»

HTTP Proxy Host: Port:
SSL Proxy Host: Port:
Benutzername:
Passwort:
4= GAEB Konfiguration
Spracheinstellungen

Weitere Informationen / Hilfestellungen zur eVergabe des LWL
finden Sie auf den folgenden Seiten dieses Dokumentes
und auf der Internetseite: www.lwl.org/de/LWL/Der_LWL/ZEK/info-evergabe.'.
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Anleitung zur
elektronischen Angebotsabgabe
mit dem Bietercockpit
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1 Unterlagen im Bietercockpit laden

LWL

Fur die Menschen.
Flr Westfalen-Lippe.

Um ein elektronisches Angebot erstellen zu kénnen, miissen Sie sich zunachst auf der Vergabe-
plattform anmelden und iber den Menipunkt Ausschreibungen die gewiinschte Vergabe ankli-

cken.
Startseite
Ausschreibungen
Beabsichtigte Auftrags- - _ _ _
vergaben Ubersicht aber alle gefundenen Ausschreibungen
Vergebene Auftrage Anzahl pro Seite:| 25 IZI
Ausschreibungen au- : S 0777
Rerhalb der Plattform Testausschreibung fur Bieter (002-002-22-17)
LWL - Sachbereich Dienstleistungen
Bieter

VvOL/VgV, Offentliche Ausschreibung | Abgabefrist 06.02.2017 11:00

Information zur 5UUQEV,MMW | ADBADCEIT IS SULUT.Z0 T T 1.0

eergabe / Registrierung

2 EU, Lang, kein Al LV (334-029-37-16)

LWL - Sachbereich Dienstleistungen

VOL/vVgV, Offenes Verfahren | Abgabefrist 19.01.2017 11:00
3 Funktionstest (002-004-22-16)

LWL - 5achbereichTeam Technik

VOL/NgV, Offenes Verfahren | Abgabefrist 16.01.2017 11:00

Abmelden
Benutzer: Tester
Firma: Testfirma

In dem Bekanntmachungstext der jeweiligen Vergabe finden Sie den Link An Ausschreibung teil-

nehmen. Klicken Sie diesen an, gelangen Sie zu den Ausschreibungsunterlagen.

Startseite

Bekanntmachung

Beabsichtigte Auftrags- . )
vergaben An Ausschreibung teilnehmen

Vergebene Auftrige

Ausschreibungen au-
Rerhalb der Plattform Testausschreibung fir Bieter (002-002-22-17)

Bieter
Vergabenr., 002-002-22-17

Information zur

eVergabe / Registrierung

a) Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle, Stelle zur Einreichung der Angebote,
Abmelden zuschlagserteilende Stelle:

Benutzer: Tester

Firma: Testfirma Einkaufskoordination

Karlstrale 11
48147 Munster

[& Druckansicht (neues Fenster)

Name und Anschrift: Landschaftsverband Westfalen-Lippe, Zentrale
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Fur Westfalen-Lippe.

Fur die Bearbeitung der Vergabeunterlagen und fiir die elektronische Angebotsabgabe miissen Sie
die Vergabeunterlagen in der aktuellsten Version tber den Link Unterlagen im AI BIETERCOCK-
PIT 8 6ffnen herunterladen.

Startseite

Ausschreibungen Informationen zur Ausschreibung: 002-002-22-17,
e eetiees - Tastausschreibung fur Bieter

Vergebene Auftrage

Auf dieser Seite kbnnen Sie die Unterlagen und Ihre personlichen Nachrichten zu dieser Ausschreibung
Ausschreibungen au-

Rerhalb der Plattform abrufen. Beachten Sie dazu bitte alle Abschnitte auf dieser Seite. Verwenden Sie falls notig die
Scrollleisten Ihres Webbrowsers, um bis ans Ende der Seite zu gelangen.
Meine Ausschreibungen Auerdem kénnen Sie hier den Bekanntmachungstext der Ausschreibung anzeigen.
Nachrichten
Vergabeunterlagen
Einladung

Meine Daten sndern Es gilt immer nur die aktuellste Version der Unterlagen. Diese Version ist immer mit der hdchsten

Versionsnummer versehen. Alle anderen Versionen verlieren damit ihre Gultigkeit.
Information zur

eVergabe / Registrierung -
Version Datum

1 06.01.2017 14:50 El Unterlagen in Al BIETERCOCKPIT 8 6ffnen
Abmelden Wumerlagen fur den Import in Al BIETERCOCNPIT 8 Nerunterladen
Benutzer: Tester B, unterlagen einzeln herunterladen
Firma: Testfirma @ Unterlagen als ZIP-Datei herunterladen

Das Bietercockpit wird nun gestartet

Administration - '

Intelligence s
-

Al— - PROGRAMM WIRD GESTARTET.
BITTE WARTEN...

BIETERCOCKPIT

Copyright Administration Intelligenca AG. Alle Rechte vorbehalten.

=]
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Fur die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

2  Erstmalige Nutzung des Bietercockpits

Bei dem erstmaligen Start des Bietercockpits muissen Sie einmalig die Nutzungsbedingungen ak-
zeptieren.

Administration Nutzungsbedingungen AI BIETERCOCKPIT

Intelligence as
————

’ Bitte lesen Sie die unten stehenden Nutzungsbedingungen durch und akzeptieren Sie
diese, um fortzufahren.

NUTZUNGSBEDINGUNGEN FUR AI BIETERCOCKPIT 8 -
§1) Geltungsbereich, Allgemeines

a) Diese Nutzungsbedingungen gelten fiir alle Rechtsbeziehungen zwischen der Administration
Intelligence AG (,Hersteller") und dem jeweiligen Nutzer der Internetseite wwwi.bietercockpit.de
sowie der Software AI BIETERCOCKPIT 8 (,Anwender"), soweit diese die Uberlassung von AT
BIETERCOCKPIT 8 als Standardsoftware einschlieBlich der Benutzerdokumentation und dem
sonstigen Begleitmaterial zum Gegenstand haben.

Al— = - b) Die Nutzungsbedingungen gelten entsprechend fiir die Uberlassung neuer Programmversionen
von AL BIETERCOCKPIT 8 (z.B. Patches, Bugfixes, Updates, Upgrades, etc.,} sowie fir die auf der
Hersteller Homepage zum Download zur Verfiigung gestellte Benutzerdokumentation.

c) Die Nutzungsbedingungen betreffen ausschliefilich die Nutzung der Website wwaw.bietercockpit.
de und der dort bereitgestellten Software AI BIETERCOCKPIT 8, nicht das Vergabeverfahren und
die Rechtsverhaltnisse zwischen den Anwendern und der Vergabestellen. An den
BIETERCOCKPIT Rechtsverhaltnissen in den Auftragsvergaben ist der Hersteller nicht beteiligt. Fiir die Inhalte der
Ausschreibungen ist die jeweilige Vergabestelle, fur den Inhalt der Angebote ist der jeweilige
Anwender verantwortlich.

d) Die Verteilung der Software bzw. der Patches, Bugfixes, Updates, Upgrades, etc. erfolgt zentral
tber einen Server des Herstellers.

e) Der Hersteller behilt sich vor, AT BIETERCOCKPIT 8 zu modifizieren, Funktionalitéten zu dndern |
Inf, - " -

[] Hiermit akzeptiere ich die allgemeinen Nutzungsbedingungen

[] Weiterhin gelten die Hutzungsbedingungen der jeweiligen Vergabeplattform

Copyright © 2014 by Administration Intelligence A{

AnschlieBend 6ffnet sich ein zusatzliches Fenster, mit dem Ihnen die Mdglichkeit geboten wird, sich
Uber die aktuellen Neuerungen des Al Bietercockpit zu informieren.

Um die Anwendung fortzufiihren, bestatigen Sie mit OK.

Neuerungen. l -— - - I, = EG
r

Neuerungen im AI BIETERCOCKPIT 8

Sie arbeiten jetzt mit einer neuen Version des AI BIETERCOCKPIT 8.
Machten Sie sich tber die Neuerungen informieren, klicken Sie auf
die unten befindliche Schaltflache.

[] Meldung nicht mehr anzeigen [ @ Neuerungen anzeigen I ’ & ok

___ —|
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Fur die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

Bei erstmaliger Nutzung des Bietercockpit missen Sie das Bietercockpit fir die
LWL-Vergabeplattform konfigurieren. Hierzu geben Sie Ihren Benutzernamen sowie das Kenn-
wort Ihrer Plattformregistrierung ein und klicken anschlieBend auf Speichern.

= e e mmmoEs
[ —— . wo
% | Heezlich Willkommen I AT REETERCOCKPTT 8
Suche &
Teinahme
[ )
& W Konfaguration des Plattfaren ===
Machrichten Fir diese Plattform ist ne<h kein Benutzer hinterlege. Um an diesem Verfahren
tednehmen Tu konnen, mdssen dia korrekten Zugangsdaten fir diese Platiform
o hinteriegt sain. Wenn Skt die Eingahe abbrachen, it de wedtnns Bearheung
L;‘:} dieser Vergabe nicht moghch und die Amwendung wird beender.
Ausschrelbungen Ti Landschattsverband Westialen- Lippe
a Benutzername:  Toster i |
Archiv g v o -
i irungen im
[ Ausschraibungen von dieser Plattform bezishen METERCOCKPIT 8
‘% @ Verbindung testen | | kel Speichern € Abbrechen J
Leistungs L
verzaichnisse
A
T ¢ L
7.
Wl
~t
Einstelungan

Nach der Konfiguration bzw. bei zukiinftiger Nutzung des Bietercockpits wird direkt die ausgewahl-
te Ausschreibung gestartet.

] AT BIETERCOCKPIT 8 [S=SEERE—
[ Datei Bearbeiten Info
Uibersicht der Ausschreibungen P Testausschreibung fiir Bieter
(7] Bekanntmachung =
Teilnah
[% ¢ Testausschreibung fiir Bieter ( 002-002-22-17 )
\!/ Vergabenr, 002-002-22-17
Nachrichten a) Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle, Stelle zur Einreichung der Angebote,
g g g g
zuschlagserteilende Stelle: ]
. ’ Name und Anschrift: Landschaftsverband Westfalen-Lippe, Zentrale Einkaufskoordination
M Karlstrafe 11
B 48147 Munster
s g Telefc T +49 251591-3391
= Telefaxnummer: +49 251591-5422
E-Mail-Adresse: Kathrin.Albrecht@lwl.org
2 Internet-Adresse: http://vww.bwl.or
| hittp: /v l.org
= Stelle, bei der die Angebote einzureichen sind: Siehe oben
GLELT Zuschlagserteilende Stelle: Siehe oben
- b) Art der Vergabe (§ 3 VOL/A):
Verfahrensart: Offentiche Ausschreibung
e c) Angebote kénnen abgegeben werden:
verzeichnisse elektronisch mit einfacher Signatur [~
- | Nachrichten Lo
( L}% @ gabi (zur icht) Lo
‘J/‘ [# Angeb (zur itung) <
Einstelk
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Fur die Menschen.
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Falls Sie an dieser Stelle weitere Informationen bendtigen oder Fragen haben, wahlen sie den

Menupunkt Info aus.

[f:] A BIETERCOCKPIT 8

o=l

[ Datei Bearbeiten

| [l |

iibersicht der Ausschreibungen b Testausschreibung fiir Bieter

&3 é (7 Bekanntmachung

SI:IChE & (77 Bekanntmachung
-
>
\.:.:_1/ Vergabenr. 002-002-22-17
Nachrichten a) Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle, Stelle zu

J~| Benutzerhandhuch

/=| Unterstiitzte Signaturkarten Strg+Umschalt-S

% Haufig gestellte Fragen
W) Erste Schritte
@ meuerungen anzeigen

Strg+Umschalt-B

Strg+Umschalt-F

48 Fehlerbericht erzeugen

Strg+Umschalt-R

ﬁ Uber AT BIETERCOCKPIT 8

zuschlagserteilende Stelle:

48147 Munster

4 Name und Anschrift: Landschaftsverband Westfalen-Lippe, Zentrale Einkaufskoordination
i KaristraBe 11

3 Navigationsmeni

Die Bestandteile einer Ausschreibung werden im Bietercockpit in folgende Kategorien eingeteilt:

(77 Bekanntmachung

[4] Nachrichten

[@ Teilnahmewettbewerbsunterlagen (zur Durchsicht)

Teilnahmeantrdge (zur Bearbeitung)

[@ vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

P || F|F|E

[@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

Bitte beachten Sie,

Die Inhalte der einzelnen
Kategorien kénnen Sie durch

anklicken des _*_ aufrufen.

dass die Kategorien Teilnahmewettbewerbsunterlagen und Teilnahmeantrage nur ange-
zeigt werden, sofern es sich um eine Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb handelt.
@) BeiFreihdndigen Verfahren und Beschrénkten Verfahren entfallt die Kategorie Bekanntma-

chung.
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3.1 Bekanntmachung

LWL

Fur die Menschen.
Fur Westfalen-Lippe.

In der Kategorie Bekanntmachung konnen Sie den Bekanntmachungstext einer Ausschreibung

einsehen.

] Al BIETERCOCKPIT 8

= B i

I Datei Bearbeiten

Info

libersicht der Ausschreibungen } Testausschreibung fiir Bieter

@ synchronisieren

{7/ Bekanntmachung

=Y

Suche & ’

(T Bekanntmachung ]
Teilnahme

Nachrichten

Vergabenr. 002-002-22-17

Angebote, zuschlagserteilende Stelle:

KarlstraBe 11
48147 Mlnster

Telefonnummer: +49 251591-3391
Telefaxnummer: +49 251591-5422
E-Mail-Adresse: Kathrin.Albrecht@bwl.org

Ausschreibungen

|ai

r Testausschreibung fiir Bieter ( 002-002-22-17 )

a) Zur Angebotsabgabe auffordernde Stelle, Stelle zur Einreichung der

Name und Anschrift: Landschaftsverband Westfalen-Lippe, Zentrale Einkaufskoordination

3.2 Nachrichten

In dem Bereich Nachrichten findet die elektronische Kommunikation zwischen Ihnen und der

Zentralen Einkaufskoordination des LWL statt.

Uber den Button Bieterfrage stellen kénnen Sie mit uns Kontakt aufnehmen und Fragen zu der

aufgerufenen Ausschreibung stellen.

fi:] Al BIETERCOCKPIT 8

EERrE

l Datei Bearbeiten

Info ]

Ubersicht der Ausschreibungen I Testausschreibung fiir Bieter

@ Synchronisieren

(] Bekanntmachung & |
Il [4 nachrichten =
l {7 Bieterfrage stellen
Machricht Typ Datum ¥ Aktionen

B Antwort auf Thre Bieterfrage
-..Eﬁ Hallo Bieter,...

> Bieterfrage
L Hallo Vergabestallg,...

> Vergabeunterlagen heruntergeladen
| Die Vergabeunterlagen wurden heruntergeladen.

Ausschreibungen

> Freigabe Vergabeunterlagen
% Sie wurden zum Herunterladen der Vergabeunterfagen freigegeben.

J‘ 15:52
Eingang

i 15:39
Gesendet

¥ 10:19
Eingang

¥ 06.01.2017
Eingang

Archiv [@ vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

[# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

EEEE
el W [ [ [

AL
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3.3 Unterlagen (zur Durchsicht)

In den Kategorien Teilnahmewettbewerbsunterlagen (zur Durchsicht) bzw. Vergabeunterlagen

(zur Durchsicht) kdnnen Sie samtliche Unterlagen zum Teilnahmeantrag bzw. zu den Vergabeun-
terlagen einsehen.

Bitte beachten Sie, dass

Sie jeweils die aktuellste (hdchste) Version der Vergabeunterlagen geladen haben!
Falls Sie sich unsicher sind, kdnnen Sie dies durch klick auf den Button Synchronisieren
@ «ontrollieren.

Info I

iibersicht der Ausschreibungen P Testausschreibung fiir Bieter @ synchronisieren

(7 Bekanntmachung

&

| Nachrichten &
2]

@ vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

Name DateigriBe  Letzte Anderung Status Aktionen

o[£ Version 1 1,69 MB 13.01.2017 14:20:20 &) * Exportieren |+
& & Leistungsverzeichnis

' Leistungsverzeichnis.aidf 51,4 KB H

|&] Leistungsverzeichnis.pdf 4,16 KB H

Auf der Ubersichtsseite zu den Vergabeunterlagen kénnen Sie sich die einzelnen Dateien anzeigen
lassen; entsprechend @ndert sich der Status von Ungelesen auf Gelesen bzw. Fertiggestellt.

[@ vergabeunterlagen (zur Durchsicht) =
MName Dateigrife Status Aktionen
= [ Version 1 1,69 MB Q) Gelesen * Exportieren | ¥
& 5 Dateien fiir Angebot
ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 22,3KB || o Fertiggestellt
i3] Excel-Tabelle.xlsx 10,6 KB q
= Verpflichtungserklaerung ILO-TVgG.pdf 372 KB : 7 Anzeigen | ¥

Eine Bearbeitung der Vergabeunterlagen an dieser Stelle nicht vorgesehen ist.
Hierzu klicken Sie im Navigationsmeni auf Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung).

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe im Bietercockpit 8
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3.4 Unterlagen (zur Bearbeitung)

In der Kategorie Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) kdnnen Sie die Vergabeunterlagen fir
Ihre Angebotsabgabe bearbeiten.

Ein unbearbeitetes Angebot ist bereits vorhanden, in dem Sie die auszufiillenden Formulare finden.
Durch Doppelklick, rechte Maustaste oder dem Button Offnen 6ffnet sich die jeweilige Datei.

I [# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =
[ | Erstellen ] : |- Nebenangebot anlegen ‘ I 4 Dateien importieren ‘
Name Dateigrife  letzte Apndering Statye Aktionen
@ | Angebot 1 2,25 MB ) Unbearbeitet g Abgeben ||

8 &) Angebotsschreiben

ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 21 KB ,@3

B & Leistungsverzeichnis

{4 Leistungsverzeichnis.aidf 57,7 KB B 1y Offnen | =

4 Formulare

Die Angebotsunterlagen enthalten in der Regel mehrere Dateien, die teilweise direkt mit dem Bie-
tercockpit bearbeitet werden kénnen oder deren Bearbeitung nur mit Hilfe einer anderen Anwen-
dungen (z. B. Adobe Reader) moglich ist, die dann aus dem Bietercockpit heraus direkt gestartet
wird.

Die haufigsten Dateiformate sind:

e .aiform = Datei des Bietercockpits

e .xls oder .xlsx = Microsoft Excel / Open Office
e .doc oder .docx = Microsoft Word / Open Office
o .pdf = Adobe Reader

In den Dateien mit der Endung .aifrom werden die zubefillenden Pflichtfelder Orange hinterlegt.

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe im Bietercockpit 9
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4.1 Angebotsschreiben.aiform

Bei den mit roten Sternchen * gekennzeichneten Textfeldern handelt es sich um Pflichtangaben

Datei Bearbeiten Info l

- Archivierte Ausschreibungen b Testausschreibung fiir Bieter b ANGEBOTSSCHREIBEN

] I ‘
O Formularansicht
Suche & =
Teilnahme [ tber sein Vermigen bzw. Uber das Vermigen eines der Mitglieder der Bietergemeinschaft das Insolvenzverfahren erdffnat ist,

ein vergleichbares gesetzliches Verfahren wie das Insolvenzverfahrens erdffnet ist oder die Erdffnung beantragt oder dieser
Antrag mangels Masse abgelehnt worden ist.

[ er bzw. ein Mitglied der Bietergemeinschaft sich in Liquidation befindet.

Unserem Angebotsschreiben liegen die folgenden Anlagen bei:

Q’? die Leistungsverzeichnis

- weitere Unterlagen
Ausschreibungen 2

test
Archiv
= [] weitere Unteriagen des Bieters / der Bietergemeinschaft:
b Unterschrift: * | ‘
Leistungs- o
verzeichnisse

o _\7‘_ I—
(O <| [ D

=
e)

Einstellungen [ [ Speichern ] [ €3 Abbrechen ] [ @ oK ]

Im Rahmen der Bearbeitung konnen Sie die gednderten Dateien jederzeit Speichern und die Datei
mit Abbrechen verlassen. Mit OK bestatigen Sie, dass Sie die Bearbeitung der Datei abgeschlossen
haben.

Bitte beachten Sie,

dass das Formular Angebotsschreiben.aiform nicht fiir die Angebotsabgabe in Papier-

form verwenden werden darf. Im Fall eines ,Papierangebotes” finden Sie in den Vergabeun-
@ tcrlagen die Datei Angebotsschreiben.pdf

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe im Bietercockpit 10
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Die Struktur des Leistungsverzeichnisses ist vergabespezifisch. Uber die Druckvorschau kénnen Sie

sich eine Ubersicht anzeigen lassen.

Ubersicht der Ausschreibungen | Testausschreibung fiir Bieter p Leistungsverzeichnis

Leistungsverzeichnis

Suche 8
Teilnahme

B[ Leistungsverzeichnis
- 1 Testposition 1

- p05f fon

t- - 2 Testposition 2

\1/ O-o Standard-Wertungsschema

Nachrichten

Ausschreibungen

=4 @ Prifen | % @ B Z nichstes Fflichtfeld ‘Anzeige: e Gliederung | [] | =

Sie sind hier: Leistungsverzeichnis

E )

Archiv

b

Leistungs-
verzeichnisse

| Nr. Bezeichnung | Menge ‘ Einheit Nettopreis |Bruttosum...
@ 1 Testposition 1 1 stiick
@ 2 Testposition 2 1 Stiick
2] - Standard-Wertungsschema - -
Losaufteilung Ja Nein
Bezeichnune Leistungsverzeichnis
Langbeschreibung

Nettosrupn ohne jeg]. Nachlisse

Eruttosrupp ohne jeel. Nachlisse

[4]

&

£

4]

]

Einstellungen

[ = speichern l [ €3 Abbrechen ] [

Qo |

Nach dem Befiillen des Leistungsverzeichnisses haben Sie die Mdglichkeit zu prifen, ob alle Pflicht-
felder ausgefiillt wurden. Driicken Sie hierfiir in der Mendileiste auf Priifen.

l Datei Bearbeiten

Ubersicht der Ausschreibungen P Testausschreibung fiir Bieter P Leistungsverzeichnis

eistungsverzeichnis

Suche &
Teilnahme

& Priifen ‘ % @ B8 3 Nichstes Pflichtfeld ‘Anzeige: 2= Gliederung | [ | =

ﬂ% Leistungsverzeichnis
@ 1 Testposition 1
-G 2 Testposition 2

Nachrichten

8o Standard-Wertungsschema

Sie sind hier: Leistungsverzeichnis

Standard-Wertungsschema

Nr. Bezeichnung | Menge | Einheit Nettopreis |Bruttosum...
21 Testposition 1 1 Stiick 150.000,00 178.500,00
@ 2 Testposition 2 1 Stiick
o —

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe im Bietercockpit
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Sofern nicht alle Felder ausgefillt wurden, erhalten Sie folgenden Warnhinweis:

Achtung! ﬁ

Bei der Uberpriifung des Leistungsverzeichnisses wurden 2 Warnungen gefunden.
i ] E
-

Alle fehlerhaften Elemente werden entsprechend ihrer Wichtigkeit mit Warnung (!) oder Fehler (X)
dargestellt.

TIPP: Wenn Sie mit dem Mauszeiger fiir einige Sekunden (ber einem fehlerhaften Element
verweilen, wird die entsprechende Fehlerbeschreibung angezeigt.

Gehen Sie mit dem Mauszeiger auf das betroffene Warnzeichen (ohne zu klicken), dann wird ein
Hinweis zu der fehlenden Eingabe angezeigt:

Leistungsverzeichnis

EH G prifen ‘ %, @ @ Z Nichstes Pflichtfeld ‘Anzeige: ‘ [+ Gliederung ‘ B |

:f_&‘ Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis
@1 Testposition 1 Nr. Bezeichnung | Menge Einheit Nettopreis | Bruttosum...
Gy 2 Testposition 2 a1 Testposition| 1 Stiick 150.000,00 178.500,00
B0 Standard-Wertunosschema [ G 2 Testposition 1 Stiick

LB FJ Es wurden nicht alle Felder ausgefiillt! |

ndard-Wgrtungsschema - ---

Sobald alle Felder ausgefillt wurden und Sie das Leistungsverzeichnis mit OK geschlossen haben,
wird in der Bearbeitungsiibersicht des Angebotes der Status Fertiggestellt angezeigt.

MName Dateigriifs Letzte Anderu Status Aktionen
& |~ Angebot 1 502 KB  25.04.2017 1 Jj Bearbeitet .« Abgeben
B &) Angebotsschreiben
ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 22,3 KB o Fertiggestellt || & Gffnen | |
&) Anlagen
5 Begleitschreiben
B &) Leistungsverzeichnis
i’ Leistungsverzeichnis.aidf 51,6 KB of Fertiggestelit =
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Bei einer Ausschreibungen mit mehreren Losen
beachten Sie bitte - sofern Sie nicht auf alle Lose bieten-, dass

[ ) e im Leistungsverzeichnis an den nicht ausgefillten Losen/Position die Warnhinweise
bestehen bleiben.
Sie konnen trotzdem mit OK bestatigen und die Bearbeitung des Formulars beenden.

e in der Bearbeitungsibersicht des Angebotes der Status auf Bearbeitet bleibt.
Die Abgabe eines Angebotes ist trotzdem maoglich.

MName DateigriB Letzte Anderu Status Aktionen

a & Angebot 1 S02 KB 25.04.2017 1 3 hﬂ Abgeben :

& ) Angebotsschreiben

ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 22,3 KB of Fertiggestellt || Offnen |~
&) Anlagen
&) Begleitschreiben
B ) Leistungsverzeichnis

( Leistungsverzeichnis.aidf 51,4 KB yd =

4.3 Office- und PDF-Formulare

Fur die Bearbeitung klicken Sie auf Offnen und der Inhalt wird automatisch mit der bei Ihnen in-
stallierten Anwendung (im Beispiel mit Adobe Reader) fiir die Bearbeitung getffnet.

&) Excel-Tabelle.xisx 10,6 KB B | 4 Offnen|=|
=] verpflichtungserklaerung ILO-TVgG. pdf 372 KB ) =
&) word-Dokument.docx 45,4 KB p] =
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Ihre Eingaben koénnen Sie Uber das Disketten-Symbol speichern. Die bearbeitete Datei wird im An-
schluss in Thr temporares Arbeitsverzeichnis gespeichert.

" Verpflichtungserklaerung ILO-TVgG.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

Datei Bearbeiten Anzeige Fenster Hilfe
Start Werkzeuge Dokument |6 (=4 Q @ 1 /3 858% -

S

[
18] Verpflichtungserklarung® nach § 18 TVgG — NRW I WI
@ zur Beachtung der ILO-Kernarheitsnormen?
Flir die Menschen, E
Fur Westfalen=Linpe,
Ei: Auftragsgegenstand:

002-002-22-1T Testausschreibung fir Bieter

Der Auftrag ist gem3 den in der Leistungsbeschreibung bekanntgegebenen besonderen Auftragsausfuhrungsbedin-
gungen ausschlieBlich mit Waren auszufihren, die unter Beachtung der in den ILO-Kernarbeitsnormen festgelegten
Mindeststandards® gewonnen oder hergestellt worden sind. Dies gilt auch fir Waren, die im Rahmen der Erbringung

wvon Bau- oder Dienstleistungen verwendet werden.

I Erkldrung zur Produktkategorie und Produktherkunft
- Zutreffendes bitte ankreuzen -

. Bitte Uberspeichern Sie dort bereits existierende Dateien gleichen Namens und schlieBen
die Datei nach der Bearbeitung in Ihrer Anwendung.
L

Je nach Datei-Typ (Word, Excel, PDF) andert sich der Status der Datei nach der Bearbeitung in der
Ubersicht in Gelesen oder Bearbeitet.

=] Excel-Tabelle.xsx 10,6 KB a,
=] Verpflichtungserklaerung ILC-TVgG.pdf 372 KB
1] Word-Dokument.docx 45,4 KB a,
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5 Dateien exportieren

Mdchten Sie fur die Bearbeitung die einzelnen Dateien exportieren, klicken Sie hierfir auf den Pfeil
neben dem Button Offnen, wahlen Sie Exportieren aus und speichern die Datei im gewiinschten
Verzeichnis ab.

T VT OOy SUE U TGO TgeETT

& Excel-Tabelle xsx 10,6 KB y | 4 Offnen|~|

=] Verpflichtungserklaerung ILO-TVgG.pdf 372 KB £’ Bearbeitet « Gffnen :]

] Word-Dokument.docx 45,4 KB 8  Offn . Offnen
| Exportieren

— T T

6 Dateien importieren

Sie haben jederzeit die Mdglichkeit, exportierte oder vollig neue Dateien in Ihr Angebot zu impor-
tieren. Wahlen Sie hierzu Dateien importieren aus und fligen die gewlinschte Datei aus Ihrem
Verzeichnis hinzu.

[# Angebotsunteriagen (z ur Bearbeitung) =
’ [= Erstellen ] ’ 4} Datei importieren
Name DateigriBe  Letzte Status Aktionen
& | Angebot 1 502 K8 24.0¢ G Bearbeitet |l Abgeben |~ |
B ) Angebotsschreiben [ﬂ Abgeben
| Kopieren
ANGEBOTSSCHREIBEN. aiform 22,3 KB g@ 4 Offner * ;o'spchen
) Anlagen &7 Umbenennen
) Begleitschreiben Drucken
B &) Leistungsverzeichnis 7

# Leistungsverzeichnis.aidf 51,4 KB B

Die Datei erhalt in der Bearbeitungsulbersicht den Status Importiert.

B ) Anlagen

@) Importierte Datei.docx 50,3 KB 4 Importiert | ¢ Offnen |~
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1)

Sind Sie mit der Erstellung Ihres Angebotes fertig, so kdnnen Sie durch anklicken des Button
Abgeben die Angebotsabgabe einleiten.

[’ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

l [Z Erstellen ] [ < Date] importieren l
MName Dateigroe Status Aktinoan
2 | Angebot 1 552 KB g Fertiggestellt [ Abgeben [+
B & Angebotsschreiben
=| ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 22,3 KB fFertiggeste“t =

2)

Es folgt eine Plausibilitatsprifung, die Sie mit dem Button Weiter bestdtigen kdnnen.

Ubersicht der Ausschreibungen P Testausschreibung fiir Bieter P Angebotsabgabe

Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

Alle Pflichtfelder wurden ausgefiillt. Die Vergabeunterlagen befinden sich auf dem neuesten
Stand. Die Angebotsunterlagen kénnen jetzt versendet werden.

€3 Abbrechen

Beachten Sie bitte,

ﬁ) Weiter _‘

die Hinweise und nehmen ggf. noch Korrekturen vor.

ein unvollstandiges oder falsch ausgefilltes Angebot abzugeben.
Fiir die Richtigkeit des Angebotes sind Sie verantwortlich!

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe im Bietercockpit
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Bitte beachten Sie,
sofern Sie bei einer Ausschreibung mit Losen im Leistungsverzeichnis.aiform nicht fir alle
Lose ein Angebot abgeben werden, erscheint nach der Plausibilitatsprifung folgender

Hinweis:

LWL
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| Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

1 wird dadurch

i Die Angebotsunterlagen kinnten unvollstandig sein bzw. wichtige Dok te sind nicht at
Thr Angebot vom Veerfahren ausgeschlossen. Bitte iiberpriifen Sie noch einmal genau ob Sie die Abgabe so starten wollen.

gefillt. Unter L

Im Leistungsverzeichnis (Leistungsverzeichnis.aidf) wurden Pflichtangaben (Preise, Beschreibungen, etc.) nicht getdtigt.
Falls Sie jedoch nicht auf alle Lose bieten miichten, so ist das Auslassen von Angaben dennoch zulissig.

Dieser Hinweis kann bestatigt und die Angebotsabgabe fortgefiihrt werden, da es bei einer
losweiten Ausschreibung nicht erforderlich ist, alle Lose auszufillen.

“ Ich habe die Hinweise durchgelesen und will die Angebotsunterlagen abgeben.

€3 Abbrechen

] [ e Weiter

3)

Im letzten Schritt lesen Sie bitte den Belegzettel fir Ihre Angebotsabgabe und bestatigen die An-
gaben mit einem Klick auf das Kontrollkdstchen und geben dann Ihr Angebot ab.

A

Suche &
Teilnahme

@

Nachrichten

Ausschreibungen

7

.

Leistungs-
verzeichnisse

L

(OIR
\ ”/\‘\i
A

Einstellungen

Ubersicht der Ausschreibungen [ Testausschreibung fiir Bieter p Angebotsabgabe

Dateien signieren (Schritt 2 von 2)

@ Dieser wird sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert.

Bitte tberpriifen Sie alle Werte und bestatigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkastchen. Anschlieend
haben Sie die Méglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen (sofern zugelassen) zu erzeugen.

Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen iiber die Vergabe.

Die folgenden Dateien sind Bestandteil des Angebotes.

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\.offerinfo.xml

Hashwert: p+/DewnWAEST+RpBsAFLSedoylio=

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\Excel-Tabelle.xlsx

Hashwert: ntAuScTIRJFZZEadspiOmsW+o2E=

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\Importierte Datei.docx

Hashwert: ML3MWO53U3IWVvlmnx0]¥SWalnwa=

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\Verpflichtungserklaerung ILO-IVgG.pdf
Hashwert: xB7AnvouilwKSDgfINgGTmSeOHc=

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\Word-Dokument.docx

Hashwert: JH3TlvrXrQH2gSIuT7yIwLJI&JJFE=

Das Formular 'ANGEBOTSSCHREIBEN' besteht aus 2 Dateien, die alle mitversendet werden.
Pfad/Dateiname: oifer\MainOffer\Iforms\ANGEBOTSSCHREIBEN.aidoc

Hashwert: u2CREMRAZETAN=s2U64 JMIVIAHUS=

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\forms\ANGEBOTSSCHREIBEN.aidocdef

Hashwert: 1VedR7s90efyFK7kHMegdBJ1rOE=

|

<

4l
m—

D] |

| Ich habe den obigen Begleitzettel vollstéandig gelesen I
e —

a [ oaben |

|4 Abgeben

Anleitung zur elektronischen Angebotsabgabe im Bietercockpit
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Ihr Angebot wird nun verschlisselt und elektronisch Gbermittelt.

Die Verschlusselung dient dazu, Ihr Angebot zum einem beim Transport durch das Internet zu si-
chern und zum anderen durch ein Zeitschloss zu gewahrleisten, dass Ihr Angebot nicht vor Ablauf
des Submissionstermins durch die Vergabestelle gedffnet werden kann.

4)
Nach der Ubermittlung Thres Angebotes erhalten Sie eine Eingangsbestatigung.

[ erit |

sich hierbei nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern
um die Dokumente als Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kdnnen Sie sich auch die Empfangsprotokolle von

Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewahlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es
u der Vergabeplattform ansehen.

4
Aktionen » Protokoll

Wird bearbeitet seit 24.05.2017 16:24:2
Fertiggestellt am 24.05.2017 17:11:17 Eingangsbestétigung
Angebotsabgabe begonnen am 24.05.201
Abgegeben am 24.05.2017 17:54:36 (ein

Nachrichtenkennzeichen citeq_14956412748802470865663548721554

Betreff PGyaWVmX2RIc2NyaXB0aWIUPKOZWSKZX b2 kPKSULXp
Eingang auf dem Server

(Ende des 24.05.2017 17:54:35

Empfangsvorgangs)

Empfanger der +0070-1, VM LWL Test1.2.840.113549.1.9.1=#1614736f5d65
Nachricht

Absender der Nachricht Administration Intelligence AG

Hame des Intermediars GRP: Stadt Minster citeq

4] G IC

4 i [» [ Toxt | bmoaL |

| EHTML exportieren | | EIext exportieren | | & ok |

Uber OK verlassen Sie die Ansicht und kommen auf die Ubersichtsseite Ihres Angebotes zuriick.
Ihr Angebot kann nun nicht mehr bearbeitet werden.
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8 Riicknahme eines Angebotes

Sollte es im Rahmen eines Ausschreibungsverfahren Anderungen/Erganzungen geben, die fiir Ihre
Angebotserstellung/-abgabe wichtig sind (z.B. neue Preisblatter), haben Sie die Mdglichkeit:

1. ein bereits abgegebenes Angebot zuriickzuziehen

2. und ein neues Angebot abzugeben.

Fur die Riicknahme Ihres Angebotes klicken Sie auf der Ubersichtsseite Ihres Angebotes auf den
Button Zuriickziehen.

l [ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =
| |= Erstellen | | &% Datej importieren
Name Version Unterlagen DateigréiBe  Letzte Anderung Status Aldtionen
B [T} Angebot 1 Version 1 555 KB 24,05.2017 17:54:36 &j Abgegeben las] Zuriickziehen | =

B ) Angebatsschreiben
ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 22,3 KB o Fertiggestellt
2 ) Anlagen
i) Importierte Datei.docx 50,3 KB L$ Importiert
i Begleitschreiben
B &) Leistungsverzeichnis
% Leistungsverzeichnis.aidf 51,5 KB o Fertiggestellt

& Vertragshedingungen

] Excel-Tabelle.xlsx 10,6 KB q,

. Signierte_Angebotsdaten.bd 1,71 KB

=] Verpflichtungserklaerung ILO-TVgG. pdf 373 KB Va

] Waord-Dokument. doox 45,5 KB a

Angebot 1 Status: 5§ Abgegeben Anderungsdatum: - Abgegeben am 24.05.2017 17:54:36 (einfache
B o - Angebotsabgabe begonnen am 24.05.2017 17:2|

Angebotsunterlagen DateigraBe: 555 KB - Fertiggestellt am 24.05.2017 17:11:17

Beachten Sie, dass
1. die Riicknahme und erneute Angebotsabgabe nur innerhalb der Angebotsfrist
moglich ist.

2. Sie Ihr Angebot innerhalb der Angebotsfrist auch dann zuriickziehen kénnen, wenn
Sie kein erneutes Angebot abgeben mochten.
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9 Kontakt

Bei Fragen zu der LWL-Vergabeplattform stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung:

Frau Dohnert Frau Albrecht
Telefon: 0251 591 4339 Telefon: 0251 591 3391
E-Mail: ausschreibungen@Iwl.org E-Mail: ausschreibungen@lwl.org

Bei Fragen zu dem Bietercockpit wenden Sie sich bitte direkt an die Kundenhotline der Firma Ad-
ministration Intelligence:

Telefon:  0900-1-243837 (0900-1-BIETER)*
Servicezeit: Mo. - Do. von 08:00 h - 18:00 h und Fr. von 08:00 h - 16:00 h

*) zu 1,49 Euro pro Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom.

10 Weitere Informationen zur eVergabe

Weitere Informationen zum Thema eVergabe beim LWL finden Sie auf den Internetseiten der
Zentralen Einkaufskoordination unter:

www.lwl.org/LWL/Der_LWL/ZEK/info-evergabe\ !,
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